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CAPITULO XII
DE LA DIFUSION DE LOS ACTOS DEL AYUNTAMIENTO

ARTICULO 64.- Para dar a conocer ptiblicamente los asuntos de su competencia, el Municipio utilizara primordialmente
como medio de difusién la Gaceta Municipal; también seran medios de difusién la tabla de avisos, el Periédico oficial del
Estado, y los que sefialen (sic) la Ley. A falta de Gaceta Municipal, la difusién se haré en el Periédico Oficial del Estado.

La GACETA MUNICIPAL, es el medio de difusién del Gobierno Municipal de
Judrez, Nuevo Leon, elaborada en la Direccion Técnica, adscrita a la Secretaria
del Ayuntamiento, ubicada en Palacio Municipal, Zaragoza y Benito Judrez
s/n, Planta Alta, Centro, Judrez, N.L. Teléfono 81 34 23 84 90.

GACETA MUNICIPAL del GOBIERNO MUNICIPAL de Judrez, Nuevo Ledn,
MEXICO. Publicada en el sitio oficial del Municipio: http,/juarez-nl.gob.mx/
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ACTA DE INTEGRACION Y FORMALIZACION GRUPO INTERDISCIPLINARIO
DE ARCHIVO DEL MUNICIPIO DE JUAREZ, NUEVO LEON e
ADMINISTRACION 2021-2024

En la Ciudad de Judrez, Nuevo Leon, siendo las 11:00 horas del dia 18 dieciocho de enero \\\%
de 2022 dos mil veintidés, se reunié previa convocatoria en la Sala de Cabildo, de la ¢
Presidencia Municipal de Juarez, Nuevo Ledn, ubicado en Zaragoza s/n, Centro, Judrez, PR |
Nuevo Ledn, el GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO DEL MUNICIPIO DE JUAREZ, ‘*-_: }'
NUEVO LEON, ADMINISTRACION 2021-2024, constituido segun lo establecido en los P
Articulos 4 Fraccion XXXV, 11 Fraccion V, 51, 52, 53 y demas relativos de la Ley de Archivos
para el Estado de Nuevo Ledn vigente, de la siguiente manera: Lic. Maria de la Luz Campos !
Aleman. Secretaria de Ayuntamiento; Lic. Maria de Jesus Galarza Castillo, Contralora
\\f/\ Municipal, Lic. Everardo Benavides Villarreal, Secretario de Finanzas y Tesorero ,
\) Municipal, Lic. Adalberto Elizondo Guerrero, Comisario de la Secretaria de Seguridad
. Publica, Vialidad y Transito; Lic. Alejandro Vallejo Sauceda, Secretario Ejecutivo; Lic. /
Carlos Alberto Gonzdlez Rivera, Secretario de Administracién; Dr. Teodoro Elizondo ,/ X
\.:\\\ Cantu, Secretario de Desarrollo Social; Maestra Blanca Elia Vargas Garcia, Secretaria de // ) -
_ Educacién; Dr. Francisco Gonzélez Alanis, Secretario de Salud; Lic. Juan Enrique Mendoza Ve L
\ \. Garza, Secretario de Servicios Publicos; Lic. Esat Gonzalez Arias, Secretario de Desarrollo C
Urbano; Ing. Juan Carlos Mauricio Méndez, Secretario de Obras Publicas, Lic. Rosario v
Saénz Alvizo, Secretaria de Desarrollo Econdmico; Lic. José Manuel Valdez Salazar,
Secretario de Planeacién y Seguimiento al Plan Municipal de Desarrollo; Lic. Elia Rosalia
Del Bosque Hernandez, Directora de Transparencia, Lic. Javier Campos Von Hartz,
Director Juridico; Lic. Fabiola Carredn Ortega, Directora de Vinculacién y Gestion Social; /
Lic. Linda Patricia Garza Rocha, Directora del Instituto Municipal de la Mujer; C.P, Luis
Gerardo Garza Vazquez, Director del Instituto del Deporte; Lic. Maria Teresa Suarez
Palacios, Directora de Desarrollo Rural; Profesor Isafas Hernandez Martinez, Direccién de
Concertacion Social, Marfa Luisa Sauceda Pérez, Directora de la Direccion General del
\3 Sistema Municipal para el Desarrollo Integral de la Familia, Lic. Adriana San Juanita \‘?
. Quintanilla Bautista, Directora del Instituto Municipal de la Juventud; Lic. Ramiro Torres l
A Téllez, Coordinador de Archivo; con el objetivo de formalizar 1a integracion del GRUPO A >
INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO DEL MUNICIPIO DE JUAREZ, NUEVO LEON [/ ‘ (j
ADMINISTRACION 2021-2024, dando cumplimiento a la Ley de la materia invocada conl :
anterioridad; asi como también analizar los procesos y procedimientos institucionales que )

.
S
,‘34(&"“/ ~

y Péginalde8
ACTA Nao. 01 de! GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO DEL MUNICIPIO DE JUAREZ,
_NUEVO LEON ADMINISTRACION 2021-2024
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dan origen a la documentacién que integran los expedientes de cada serie documental de
este municipio, de acuerdo a los siguientes puntos:

QUORUM.- Tras darse la bienvenida a los presentes por parte del Lic. Ramiro Torres Téllez,
Coordinador de Archivo y una vez reunidos en su totalidad el GRUPO INTERDISCIPLINARIO
DE ARCHIVO DEL MUNICIPIO DE JUAREZ, NUEVO LEON ADMINISTRACION 2021-2024, se
determina que existe quérum legal para llevar a cabo la presente sesién, declarandose por

=
lo tanto en éste acto formalmente instalado e integrado el GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ./
ARCHIVO DEL MUNICIPIO DE JUAREZ, NUEVO LEON ADMINISTRACION 2021-2024 y por lo A /
tanto como validos todos los acuerdos aprobados durante la presente sesién para todos los I~
¥
efectos legales a que haya lugar. {L‘a
Una vez instalada la presente sesion y coordinada por Lic. Ramiro Torres Téllez, &N

Coordinador de Archivo se procede a dar inicio a la sesién mencionada, para tal fin se da
lectura al orden del dia que fue circulado con la convocatoria respectiva.

\ \ ORDEN DEL DIA

\\\\\ 1. Bienvenida. —
b 2. Aprobacion del orden del dia y firma de lista de Asistencia. '~‘ "‘
3. Integracién y formalizacion del GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO DEL o
MUNICIPIO DE JUAREZ, NUEVO LEON ADMINISTRACION 2021-2024 4,#
- 4. Justificacion de la integracion y formalizacion del GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ‘ M
: ARCHIVO. Vi ‘
"- 5. Atribuciones y funcionamiento del GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO DEL
N MUNICIPIO DE JUAREZ, NUEVO LEON ADMINISTRACION 2021-2024.
\j. 6. Asuntos Generales. 1" A
J 7. Conclusion de la sesion. &
/ §
Aprobado que fue el orden del dia correspondiente, firmada la lista de asistencia, y' \,, ‘
declarada formalmente la integracién el GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO DEL /
P MUNICIPIO DE JUAREZ, NUEVO LEON ADMINISTRACION 2021-2024, se procede a dar .
Pagina2de8 , |
ACTA No. 01 del GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO DEL MUNICIPIO DE JUAREZ, {
v . NUEVO LEON ADMINISTRACION 2021-2024 - _s"\-\
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lectura a los antecedentes y justificacion para la integracion y formalizacion del GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO.

4. Justificacién de la integracion y formalizacion del GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE
ARCHIVO

PRIMERO: £s necesario sefialar, la Ley de Archivo para el Estado de Nuevo Leén, en su Titulo
Segundo, Capitulo I, establece que los sujetos obligados deberan conformar un Grupo
Interdisciplinario que coadyuven en la valoracion documental.

SEGUNDO: En fecha 30 de septiembre del presente afio 2021, se declard la Instalacion del
Republicano Ayuntamiento de Judrez, Nuevo Ledn, para el periodo Constitucional 2021-
2024, asi también el presidente Municipal a dispuesto nuevos nombramientos en la

Titularidad de las Dependencias y Unidades Administrativas del presente Gobierno
Municipal.

TERCERO: Es por lo que con fundamento en lo dispuesto en la Ley de Gobierno Municipal
del Estado de Nuevo ledn, en el Reglamento Orgdnico de la Administracion Pablica

@ BE cA OEnTE

Municipal y atendiendo lo dispuesto en la Ley de Archivo vigente en el Estado de Nuevo __,/.-f/’"

Ledn, se tiene a bien Integrar el Grupo Interdisciplinario del Archivo del Municipio d_g/f’"
Judrez, Nuevo Ledn. e

Continuando con el siguiente punto del orden del dia se hace del conocimiento de los
integrantes del GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO DEL MUNICIPIO DE JUAREZ,
NUEVO LEON ADMINISTRACION 2021-2024 lo siguiente:

5.  Atribuciones y funcionamiento del GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVO DEL
MUNICIPIO DE JUAREZ, NUEVO LEON ADMINISTRACION 2021-2024.

Las atribuciones y funclonamiento del Grupo Interdisciplinario, consistiran en lo siguiente:

Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas de /

comportamiento y recomendaciones sobre la disposicion documental de las series,

documentales; :
Pagina3de8
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o Considerar, en la formulacion de referencias técnicas para |a determinacion de valores

documentales, vigencias, plazos de conservacion y disposicién documental de las series, 1a
planeacion estratégica y normatividad, asi como los siguientes criterios:

a) Procedencia: Considerar que el valor de los documentos depende del nivel jerdrquico
que ocupa el productor, por lo gue se debe estudiar la produccion documental de las
unidades administrativas productoras de la documentacion en el ejercicio de sus funciones,
desde el mds alto nivel jerarquico, hasta el operativo, realizando una completa
identificacion de los procesos institucionales hasta llegar a nivel de procedimiento;

b) Orden original: Garantizar que las secciones y las series no se mezclen entre si. Dentro
de cada serie debe respetarse el orden en que la documentacion fue producida

c) Diplomatico: Analizar la estructura, contexto y contenido de los documentos que
integran la serie, considerando que los documentos originales, terminados y formalizados,
tienen mayor valor que las copias, 8 menos que éstas obren como originales dentro de los

p

expedientes;
d) Contexto: Considerar la importancia y tendencias socioeconomicas, programas Yy '& ™
! actividades que inciden de manera directa e indirecta en las funciones del productor de la v =
2 documentacion; 4
(1
e) Contenido: Privilegiar los documentos que contienen informacion fundamental para ‘

reconstruir la actuacion del sujeto obligado, de un acontecimiento, de un periodo concreto,
de un territorio o de las personas, considerando para ello la exclusividad de los
documentos, es decir, si la informacion solamente se contiene en ese documento o se
contiene en otro, asi como los documentos con informacién resumida;

~

"/{:‘“l—» 4_«}44. PR /
S .

f) Utilizacién: Considerar los documentos que han sido objeto de demanda frecuente por |
parte del rgano productor, investigadores o ciudadanos en general, asi como el estado de
conservacion de los mismos. Sugerir, cuando corresponda, se atienda al programa de /f ,
gestion de riesgos institucional o los procesos de certificacion a que haya lugar.

<F
v

P

-
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Sugerir que lo establecido en las fichas técnicas de valoracion documental esté alineado a
la operacion funcional, misional y objetivos estratégicos del sujeto obligado;

Advertir que en las fichas técnicas de valoracién documental se incluya y se respete el

Ieiegy .
marco normativo que regula la gestion institucional; ?
Recomendar que se realicen procesos de automatizacion en apego a lo establecido para la .
gestion documental y administracion de archivos; :\} /
Emitir sus reglas de operacion.
!
ENY
-\ v\v
Pasando al siguiente punto del orden del dia ,“ \

6.  Asuntos generales.

Se invita a los presentes al uso de |a palabra

7.  Conclusién de la sesion. o
Agotados los puntos para los cuales se convocara a la presente sesion y siendo las 11:25 - Ll
once horas con veinticinco minutos del dia 18 dieciocho del mes de enero de 2022 dos mil i

veintidds y una vez declarada formalmente la integracion el GRUPO INTERDISCIPLINARIO ! |

DE ARCHIVO DEL MUNICIPIO DE JUAREZ, NUEVO LEON ADMINISTRACION 2021-2024, de
conformidad a lo dispuesto en la Ley de Gobierno Municipal del Estado de Nuevo Ledn, en

el Reglamento Organico de la Administracion Plblica Municipal y atendiendo lo dispuesto J
a lo establecido en los Articulos 4 Fraccion XXXV, 11 Fraccion V, 51, 52, 53 y demas relativos 5
de la Ley de Archivos para el Estado de Nuevo Ledn, se levanta la presente acta para

constancia legal, siendo firmada de conformidad por quienes en ella intervinieron y asi }‘
quisieron hacerlo. CONSTE. \ D
LIC. MARIA DE LA LUZ CAMPOS ALEMAN - f
SECRETARIA DEL R AYUNTAMIENTO a Y, : ‘I \ f
| A
Pagina5de8 ' .\
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LIC. EVERARDO BENAVIDES VILLARREAL y ;147 /“\Aﬂ
V" ’ "

SECRETARIA DE FINANZAS Y TESORERIA MUNICIPAL

,,f{?:-;i:f SN
LIC. ALEJANDRO VALLEJO SAUCEDA k == R
SECRETARIA EJECUTIVA / i i
LIC. MARIA DE JESUS GALARZA CASTILLO o
CONTRALORA MUNICIPAL e A
27 £
. 7_/—/ R
DR. TEODORO ELIZONDO CANTU —
SECRETARIA DE DESARROLLO SOCIAL WL
DR. FRANCISCO GONZALEZ ALANIS A/l "
SECRETARIA DE SALUD i ’7 r
LIC. ESAU GONZALEZ ARIAS i coed .o g
SECRETARIA DE DESARROLLO URBANO - :
A\ [ .A ’ \ L4
AN LIC. ROSARIO SAENZ ALVIZO WraunA L i
\ SECRETARIA DE DESARROLLO ECONOMICO / J
3y ‘
LIC. ADALBERTO ELIZONDO GUERRERO ‘f:
SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICA, VIALIDAD Y 3 ¢
) TRANSITO /
N / s
N : ‘ /
v LIC. JOSE MANUEL VALDEZ SALAZAR [ JALLL
| SECRETARIA DE PLANEACION Y SEGUIMIENTO ALPLAN -~ ,
\ MUNICIPAL DE DESARROLLO ‘ J
¥
. A
3 LIC. CARLOS ALBERTO GONZALEZ RIVERA [ W
N SECRETARIA DE ADMINISTRACION = | 1
[ |
) J
Péginab6de8 ¢ )
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MTRA. BLANCA ELIA VARGAS GARCIA Kolau o/ Vasonss 4 \
SECRETARIA DE EDUCACION / L

LIC. JUAN ENRIQUE MENDOZA GARZA Y/
SECRETARIA DE SERVICIOS PUBLICOS

ING. JUAN CARLOS MAURICIO MENDEZ
SECRETARIA DE OBRAS PUBLICAS

C. FABIOLA CARREON ORTEGA 8 L
DIRECCION DE VINCULACION Y GESTION SOCIAL ' ' e

C.P. LUIS GERARDO GARZA VAZQUEZ
DIRECCION DEL INSTITUTO MUNICIPAL DEL DEPORTE

C. MARIA TERESA SUAREZ PALACIOS
DIRECCION DE DESARROLLO RURAL

C. MARIA LUISA SAUCEDA PEREZ o 5, ST PSS Ay 7/
DIRECCION GENERAL DEL DESARROLLO INTEGRAL DE / 5 )
LA FAMILIA / / J
) K
LIC. ELIA ROSALIA DEL BOSQUE HERNANDEZ -
DIRECCION DE TRANSPARENCIA .

LIC. LINDA PATRICIA GARZA ROCHA
DIRECCION DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE LA MUJER

LIC. ADRIANA SAN JUANITA QUINTANILLA BAUTISTA ‘ \ﬁ
DIRECCION DEL INSTITUTO MUNICIPAL DE LA '
JUVENTUD

Pagina7de 8
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PROFESOR ISAIAS HERNANDEZ MARTINEZ ; |
DIRECCION GENERAL DE CONCERTACION SOCIAL o

i 0. % 1 2
LIC. JAVIER CAMPOS VON HARTZ —— ~ )
DIRECTOR JURIDICO :
C, i ,/04 P J
LIC. RAMIRO TORRES TELLEZ Bl o oo =
COORDINADOR DE ARCHIVO
/ / r '
‘\. 'o"‘
\ A
I
. / / - ,"'/’
Sr—
,
|
l
- ) \ / ‘
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El Programa Anual de Desarrolio Archivistico (PADA) para el Gobierno Municipal de Juarez, Nuevo
Leon, para el ejercicio 2022, se eiabora con apego en lo establecido en los articulos 23, 24, 25 y demas
relativos de la Ley de Archivos para el Estado de Nuevo Leon; define las prioridades institucionales
integrando los recursos econdmicos, tecnolégicos y operativos disponibles; de igual forma contiene
los programas de organizacion, capacitacion en gestion documental y administracion de archivos que
incluyen mecanismos para su consulta, seguridad de la informacion y procedimientos para la
generacion, administracion, uso, control, migracion de formatos electranicos y preservacion a largo
plazo de los documentos de archivos electronicos, generados por las unidades productoras de la
Administracién. Se podran incorporar al contenido de! presente programa, aquellas aportaciones o
mejoras para su actualizacion, de conformidad a las disposiciones legales y administrativas en la
materia

Para la mejor comprension del presente Programa Anual de Desarroilo Archivistico ejercicio 2022, se
entenderan los siguientes términos:

* Actividad archivistica: Al conjunto de acciones encaminadas a administrar, organizar,
conservar y difundir documentos de archivo:

* Archivo: Al conjunto organizado de documentos producidos o recibidos por los sujetos
obligados en el ejercicio de sus atribuciones y funciones, con independencia del soporte,
espacio o lugar que se resguarden;

* Archivo de concentracion: Al integrado por documentos transferidos desde las areas o
unidades productoras, cuyo uso y consulta es esporadica y que permanecen en él hasta su
disposicion documental;

* Archivo de tramite: Al integrado por documentos de archivo de uso cotidiano ¥ necesario
para el ejercicio de las atribuciones y funciones de los sujetos obligados;

» Archivo General: Al Archivo General de la Nacion;

* Archivo General del Estado: A la entidad especializada en materia de archivos en el Estado
de Nuevo Ledn, que tienen por objeto promover la administracién homogénea de los archivos,
preservar, incrementar y difundir el patrimonio documental del Estado, con el fin de
salvaguardar su memoria de corto, mediano y largo plazo, asi como contribuir a la
transparencia y rendicion de cuentas:

Pagina 12
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* Archivo histérico: Al integrado por documentos de conservacion permanente y de relevancia
para la memona nacional, del Estado y del Municipio de Judrez, Nuevo Ledn, cuyo caracter
es publico;

 Area coordinadora de archivos: A la instancia encargada de promover y vigilar el
cumplimiento de las disposiciones en materia de administracion de archivos y gestion
documental, asi como de coordinar las Areas Operativas def Sistema Institucional de Archivos:

o Areas operativas: A las que integran el Sistema Institucional de Archivos, las cuales son Ia
unidad de correspondencia, archivo de tramite, archivo de concentracion y, en su caso,
histérico;

* Bajadocumental: A la eliminacion de aguella documentacion que haya prescrito su vigencia,
valores documentales y, en su caso, plazos de conservacion: y que no posea valores
histdricos, de acuerdo con la Ley y las disposiciones Juridicas aplicables;

» Catélogo de disposicién documental: Al registro general y sistematico que establece los
valores documentales, la vigencia documental, los plazos de conservacion y la disposicién
documental;

¢ Ciclo vital: A las etapas por las que atraviesan los documentos, desde su produccion o
recepcion hasta su baja documental o transferencia a un archivo histérico;

*» Disposicion documental: A la seleccion sistematica de los expedientes de los archivos de
framite o concentracion cuya vigencia documental o uso ha prescrito, con el fin de realizar
transferencias ordenadas o bajas documentales:

» Documento de archivo: Es aquél que registra un hecho, acto administrativo, juridico, fiscal
0 contable producido, recibido y utilizado en el ejercicio de las facultades, competencias o
funciones de los sujetos obligados, con independencia de su soporte documental:

* Documentos histéricos: A los que se preservan permanentemente porque poseen valores
evidenciales, testimoniales e informativos relevantes para la sociedad, y que por ello forman
parte integra de la memoria colectiva del pais y son fundamentales para el conocimiento de
la histona nacional, regional o local;

» Ficha técnica de valoracion documental: Al instrumento que permite identificar, anafizar y
establecer el contexto y valoracion de la serie documental:
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 Fondo: Al conjunto de documentos producidos organicamente por un sujeto obligado que se
identifica con el nombre de este itimo:

* Gestion documental: Al tratamiento integral de la documentacion a lo largo de su ciclo vital,
a traves de la ejecucion de procesos de produccion, organizacion, acceso, consulta,
valoracion documental, disposicién documental y Conservacion;

* Grupo Interdisciplinario: Al conjunto de personas que debera estar integrado por el titular
del area coordinadora de archivos: la unidad de transparencia; los titulares de las areas de:
Planeacion estratégica, juridica, mejora continua, organos intemos de control o sus
equivalentes, las areas responsables de Ia informacion, asi como el responsable de! archivo
historico, con la finalidad de coadyuvar en la valoracion documental;

* Instrumentos de control archivistico: A los instrumentos técnicos que propician la
organizacion, control y conservacion de los documentos de archivo a lo largo de su ciclo vital,
que son, el cuadro general de clasificacion archivistica y €l catalogo de disposicion
documental;

* Instrumentos de consulta: A los instrumentos que describen las series, expedientes o
documentos de archivo y que permiten la localizacion, transferencia o baja documental:

* Inventarios documentales: A los instrumentos de consuita que describen las series
documentales y expedientes de un archivo ¥ Que permiten su localizacion (inventario general),
para las transferencias (inventario de transferencia) o para la baja documental {inventarnio de
baja documental);

* Ley: Ley de Archivos para el Estado de Nuevo Ledn;

* Plazo de conservacion: Al periodo de guarda de la documentacion en los archivos de tramite
y concentracion, que consiste en la combinacion de la vigencia documental y, en su caso, el
término precautorio y periodo de reserva que se establezcan de conformidad con la
normatividad aplicable;

» Programa anual: Al programa anual de desarrollo archivistico del Gobierno Municipal de
Juarez, Nuevo Leon;

e Seccion: A cada una de las divisiones del fondo documental basada en Jas afribuciones de
cada sujeto obligado de conformidad con las disposiciones legales aplicables:
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 Serie: A la division de una seccion que corresponde al conjunto de documentos producidos
en el desarrollo de una misma atribucion general integrados en expedientes de acuerdo a un
asunto, actividad o tramite especifico;

* Sistema Institucional: Al sistema institucional de archivos del Municipia de Juarez, Nuevo
Ledn;

* Transferencia: Al traslado controlado y sistematico de expedientes de consulta esporadica
de un archivo de tramite, al archivo de concentracién transferencia primaria y de expedientes
que deben conservarse de manera permanente, del archivo de concentracion al archivo
histrico transferencia secundaria:

» Valoracion documental: A la actividad que consiste en el analisis e identificacion de los
valores documentales; es decir, el estudio de la condicién de los documentos que les confiere
caracteristicas especificas en los archivos de tramite o concentracion, o evidénciales,
testimoniales e informativos para los documentos historicos, con 1a finalidad de establecer
criterios. vigencias documentales y. en su caso, plazos de conservacion, asi como para la
disposicion documental; y

* Vigencia documental: Al periodo durante el cual un documento de archivo mantiene sus
valores administrativos, legales, fiscales o contables, de conformidad con las disposiciones
Juridicas vigentes y aplicables,
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Ley General de Archivos

Articulo 11. Los sujetos obligados deberén: | Administrar, organizar, y conservar de manera
homogénea los documentos de archivo que produzcan, reciban, obtengan, adquieran, transformen o
posean, de acuerdo con sus facultades, competencias, atnbuciones o funciones, los estandares y
principics en materia

Articulo 23. Los sujetos obligados que cuenten can un sistema institucional de archivos, deberan
elaborar un programa anual y publicario en su portal electrénico en los primeros treinta dias naturales
del ejercicio fiscal correspondiente.

Ley de Archivos para el Estado de Nuevo Leén

Articulo 23.- Los sujetos obligados que cuenten con un sistema institucional de archivos, deberan
elaborar un programa anual y publicarlo en su portal electronico en los primeros treinta dias naturales
del ejercicio fiscal correspondiente.

Articulo 24.- El programa anual contendra los elementos de planeacion, administracion de riesgos,
programacion y evaluacion para el desarrollo de los archivos, asi mismo, debera incluir un enfoque de
proteccion a los derechos humanos y de otros derechos que de ellos deriven, asi como de apertura
proactiva de la informacion,

Articulo 25.- El programa anual definira las prioridades institucionales integrando los recursos
economicos, tecnologicos y operativos disponibles: de igual forma debera contener programas de
organizacion, capacitacién en gestién documental y administracién de archivos que incluyan
mecanismos para su consulta, seguridad de la informacion y procedimientos para la generacion,
administracién, uso, control, migracion de formatos electrénicos ¥ preservacion a largo plazo de los
documentos de archivos electrénicos

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

Articulo 24, Para el cumplimiento de los objetivos de esta Ley, los sujetos obligados deberan cumplir
con las siguientes obligaciones, segin corresponda, de acuerdo a su naturaleza:
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IV. Constituir y mantener actualizados sus sistemas de archivo y gestion documental, conforme a la
normatividad aplicable

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Pablica del Estado de Nuevo Leén

Articulo 24. Para el cumpiimiento de los objetivos de esta Ley, los sujetos obligados deberan cumplir
con las siguientes obligaciones, segln corresponda, de acuerdo a su naturaleza:

IV. Constituir y mantener actualizados sus sistemas de archivo y gestion documental, conforme a la
normatividad aplicable

Lineamientos para la organizacion y conservacion de Archivos
Capitulo Primero, De las Disposiciones Generales:

Cuarto. Ademas de las definiciones contenidas en el articulo 3 de la Ley General de Transparencia y
Acceso a fa Informacién Piblica, para efectos de los presentes lineamientos se entendera por

XXXV. Programa anual de desarrollo archivistico: instrumento de planeacion orientado a establecer
la administracion de los archivos de los sujetos obligados, en el que se definen las prioridades
institucionales en materia de archivos.
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INTRODUCCION

El Programa Anual de Desamollo Archivistico (PADA), correspondiente al ejercicio 2022, es un
instrumento administrativo en el que se establece el conjunto de lineas de accién en materia de archivo
¥ gestion documental, consolidando asi el Sistema Institucional de Archivos del Municipio de Juarez,
Nuevo Leén. Ser el eje central para Ia organizacion, operacion del Sistema Institucional. con e fin
de establecer las capacitaciones, los procesos archivisticos atendiendo los principios de procedencia,
orden y el ciclo vital de los documentos. Contiene y descnbe las diversas acciones que deben sequirse
para la obtencion de resultados y objetivos previstos en la Ley, como son la planeacion, programacin,
administracion de riesgos, e incluye un enfoque de proteccién a los derechos humanos y de otros
derechos que de ellos deriven.

Para dar cumplimiento al presente programa, se considera en primera instancia, contar con la
participacion de las 4reas involucradas y productoras de documentos e informacion que por su
naturaleza sea susceptible de archivarse, brindarles asesoria y capacitacion, promoviendo ef buen
desarrolio administrativo al interior de la administracién municipal; contribuyendo también con su
implementacion a garantizar |a transparencia y el acceso a la informacion,

En cuanto Archivo Municipal, se cuenta ¥a con un espacio que conforme a los recursos econdmicos y
mateniales que proporcione la tesoreria municipal, se acondicionara para resguardar la documentacion
e informacion que se remita al mismo.
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OBJETIVOS
Objetivo General:

El presente documento se elabora en cumplimiento al Articulo 23 de la Ley de Archivos para el Estado
de Nuevo Leon, su implementacion nos permitira fomentar el desarrollo archivistico en la
administracion municipal de Juarez, N.L., a través de la capacitacion y asesoria en las diversas
unidades y dependencias administrativas; fortaleciendo también la transparencia en el actuar del
Gobierno Municipal de Juarez, Nuevo Ledn.

Objetivos Especificos:

1) Establecer y aprobar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico ejercicio 2022

2) Establecer los elementos de planeacion, programacion y evaluacion para el desarrolio los
archives.

3) Constituir el Grupo Interdisciplinario de Archivo del Municipio de Juarez, Nuevo Leén,
Administracién 2021-2024

Planeacion de Actividades

El area coordinadora de Archivos de la Adminisiracion del Gobiemo Municipal de Juarez, Nuevo Ledn,
Administracion 2021-2024, programara, ejecutara, evaluara y reorientara los asuntos derivados del
Programa Anual de Desarolio Archivistico para el ejercicio 2022.

Promovera que [as areas operativas lleven a cabo las acciones de gestion documental y administracion
de los archivos, de manera conjunta con las unidades administrativas o areas competentes de cada
sujeto obligado.

Actividades

1) Elaborar el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022

2) Someter a aprobacion el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2022 por el presidente
Municipal,

3) Publicar el informe del Programa Anual de Desamollo Archivistico 2022 en el portal
institucional

4) Constituir el Grupo Interdiscipiinario de Archivo del Municipio de Juarez, Nuevo Ledn,
Administracion 2021-2024
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5) Calendario de reunion del grupo interdisciplinario

B) Establecer un plan de trabajo para la elaboracion de las fichas técnica de valoracion
documental

7) Iniciar visitas a las areas productoras de la documentacion para el levantamiento de
informacion, e identificacion de los archivos producidos en el desarrollo de sus funciones y
atribuciones.

8) Capacitar y sensibilizar a personas servidoras pblicas en la administracion, organizacion y
conservacion de los documentos de archivo

9) Designar y capacitar a los respansables de archivo de tramite

10) Designar y capacitar a los responsables de archivo de concentracién

11) Elaborar instrumentos de control archivistico

12) Elaborar instrumentos de consulta archivistica

13) Establecer un plan de trabajo para la elaboracion de las fichas técnica de valoracion
documental,

Entregables:

1) Programa Anual de Desarrolio Archivistico ejercicio 2022
2) Informe Programa Anual de Desarrollo Archivistico ejercicio 2022
3) Acta de Instalacién del Grupo Interdisciplinario de Archivo del Municipio de Juarez, Nuevo
Ledn.
4) Instrumentos de Control Archivistico
o Cuadro general de Clasificacion archivistica
= Catalogo de disposicion documental
* Fichas técnicas de valoracion documental
5) Instrumentos de consulta de Archivo
¢ Inventario general
* |nventario de transferencia
¢ Inventanio de baja documental
6) Guia Simple de Archivo documental
7) Indice de expedientes reservados
8) Relacion de capacitaciones
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Recursos Humanos:

El gobiemo municipal de Jurez, Nuevo Ledn, a través del drea coordinadora de archivos, instancia
encargada de promover y vigilar el cumplimiento de las disposiciones en matena de administracion de
archivos y gestion documental, asi como de coordinar las Areas Operativas del Sistema Institucional
de Archivos, dara seguimiento al programa anual, trabajando en coordinacion con los responsables
designados de ias areas productoras.

Los responsables de las areas deben contar con los conocimientos, habilidades, competencias y
experiencia acordes con su responsabilidad; de no ser asi, los fitulares de las dependencias y
unidades administrativas tienen la obligacion de establecer las condiciones que permitan la
capacitacion de dichos responsables para el buen funcionamiento de los archivos.

Recursos Materiales;

El goblemo municipal de Juarez, Nuevo Ledn, a través la Secretaria de Finanzas y Tesoreria
Municipal, destinara en términos de las disposiciones aplicables y conforme a los recursos que, en su
caso, sean previstos y aprobados en el Presupuesto de Egresos para el ejercicio fiscal que
corresponda, los recursos financieros y materiales necesarios para la implementacion del presente
programa de desarrollo, asi como para habilitar un espacio digno y con las caracteristicas requeridas
destinade como Archivo Municipal,
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IMPLEMENTACION DEL PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO,
EJERCICIO 2022

Instalar el Grupo Interdisciplinario.

Implementar un programa de capacitacién para los responsables de los archivos de tramite,
responsables de archivo de conservacién

Homologar procesos documentales.

Realizar el inventano general de archivos.

Elaborar instrumentos de control e instrumentos de consulta archivisticos.

ACTIVIDADES

Actividades a desarrollarse en materia archivistica:

1)

2)

3)

4)

Seguimiento y cumplimiento a la normatividad archivistica
Instalacion grupo interdisciplinario

Designar el listado de los responsabies del Archivo de tramite
Designar el listado de los responsables del Archivo de Conservacion
Publicacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico

Elaborar instrumentos de control

Elaborar instrumentos de consulta

Capacitacion

Implementar cursos de capacitacion al personal para conccimiento del Sistema Municipal de
Archivo

Capacitar a los responsables de archivo de tramite en materia de

Gestion documental

Procesos archivisticos

Disposicion documental

Formato intemno de transferencia primaria
Homologar integracion de expedientes
Inventario general de archivos

Infraestructura y materiales
Adecuacion de infraestructura para el archivo de concentracion
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Adquisicién de materiales para conservacién y preservacion de Ia documentacion

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES

El presente calendario establece os pefiodos de trabajo para ejecutar cada proyecto y accién
establecidos. Los tiempos referidos son enunciativos y no limitativos, por lo que Ia realizacion
de los proyectos y acciones pueden ser modificados.
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ADMINISTRACION DE RIESGOS

Los posibles riesgos en materia de archivo y gestion documental se detallan en la siguiente tabla

RESUMEN DERIESGOS
TIPO DE RIESGO -:WO MEDIO

ROBO DE HARDWARE X
ROBO DE INFORMACION X
VANDALISMO X
FALLAS EN LOS EQUIPOS X
VIRUS INFORMATICOS X
EQUIVOCACIONES X
ACCESOS NO AUTORIZADOS X
FRAUDES X

FUEGO X
INUNDACIONES X
TERREMOTO X

Principales riegos que se identifican:

Riesqos altos:

Riesgo 1: Vandalismo
Riesgo 2 Fallas en el sistema
Riesgo 3: Virus Informaticos
Riesgo 4: Equivocaciones

Riesgo medio;

Riesgo 1: Robo de Hardware
Riesgo 2 Robo de informacion
Riesgo 3: Accesos no autorizados
Riesgo 4: Fuego
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Riesgo bajo:

Riesgo 1: fraude
Riesgo 2: Inundaciones
Riesgo 3: Teremoto

Una vez identificados los riesgos, se implementaran medidas y accicnes enfocadas a la prevencion y
mitigacion de los riesgos con el objetivo de evitar dafios o perdidas de los documentos y archivos,

DE LOS DERECHOS HUMANOS

El Programa Anual de Desarrolio Archivistico del Gobiermo Municipal de Juérez, Nuevo Ledn, ejercicio
2022. tiene [a finalidad de establecer los procesos archivisticos y de gestion documental generada por
el Fondo Municipio de Juarez, lo anterior con el objeto de brindar a los ciudadanos acceso a la
informacion y documentacion pablica del Municipio de Judrez, garantizando los derechos humanos
referentes al acceso a la informacion, transparencia, proteccion de datos personales y archivo,

Conforme a lo dispuesto en el articulo 28 fraccion lll, de la Ley General de Archivos, asi como del
Articulo 28 fraccion Ill, de la Ley de Archivos para el Estado de Nuevo Leon, el Programa Anual de
Desarrofio Archivistico 2022, se sometié a la aprobacion del Presidente Municipal de Juarez, Nuevo
Ledn, autorizandose el dia 27 de enero de 2022, /

Lic. Franci o Trevifio Cantd
Presidente t Juarez, Nuevo Leén

=

Lic." Ramiro Torres Téllez
Coordinador de Archivo
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